成人学士学位申请须知
通知对象：成人教育本科或自考本科应届毕业生
一．材料准备
1. 成人教育或自考本科毕业证书原件及复印件1份。
2. 自考学生需提供自考本科毕业成绩单（此成绩单是随毕业证一起发放的）原件及复印件1份，成人教育学生无需提供成绩单。
3. 2012年5月以前（含5月）通过学位外语考试的毕业生需携带英语学位合格证书原件，其他毕业生不需要。
4. 纸质版“小2寸”照片2张（照片背面务必注明姓名和专业），电子版照片1份，所有照片应严格按照下述“照片具体要求”提交。根据以往经验，纸质版照片需要提供有粘胶或双面胶的照片，以免损坏学生学位证书的外观（可以使用自带粘胶的纸质版毕业照片）。
5. 填写《附件2：成人教育或自考毕业证书编号》文档，毕业证书编号务必填写准确（编号中间不要带有空格），否则会直接影响学位授予（再次提醒：此编号非全日制毕业证书编号，是成人或自考本科毕业证书编号）。
注：以上所有要提供的照片必须保证为同一版。
二．材料提交
1. 电子版材料提交：
· 2016年9月9日17：00之前发Email至yaoshujing@neusoft.edu.cn提交电子版照片和毕业证书编号文档，Email主题必须统一为“×××成人学位申请资料”，若未按时提交会直接影响学位证书的办理。
· 命名规则：电子版照片以身份证号码命名、毕业证书编号文档以姓名命名，所有电子材料切勿使用压缩包形式提交。
2. 现场办理：
电子版材料提交后，学生本人或代办人（代办人需携带代办人身份证件）需于2016年9月21日—9月23日至大连东软信息学院A2-101办公室进行信息核对并提交纸质版学位申请材料，逾期不再办理。
办理时间：8:30—12:00     13:00—16:30
3.  费用：8元
4.  联系电话：0411-84832336；联系人：姚老师。
三．照片具体要求（请严格依此执行）：
1. 格式：一定为jpg；

图片尺寸（像素）：150（宽）×210（高）；
大小：≤10K（否则无法上传学信网）
2. 成像区全部面积48mm×33mm；头部宽度21mm-24mm，头部长度28mm-33mm；下额到头顶25mm-35mm；像长35mm×45mm
3. 服装：白色或浅色系、免冠
照片背景：单一蓝色
4. 头顶距离顶部约占照片高度的3/10
